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. FAKULTE/BOLUM | Saglik Bilimleri Fakdltesi
BAGLI BiRiMi Dekan/Fakiilte Sekreteri
UNVANI Siirekli Is¢i/Temizlik Personeli
ADI SOYADI Yunus KARAOGLAN

GOREV TANIMI

Unvanmin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve

diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore
yurdtulen asli ve surekli kamu hizmetlerini ifa etmek.
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GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Bina ici oda, derslik, ofis, salon vb. yerler ile gevre temizliginin yapilmasini saglamak.
Cevre duzenlenmesi ile ilgilenmek.

Fakulte icerisinde dizenlenen konferans, kongre, panel vb. icin davetiye ve afis
islemlerini hazirlatmak, ilgili yerlere dagitmak ve takibi gerektiren islemleri yapmak.
Bina ve tesislerin 1sitma, aydmlatma islemlerini takip etmek.

Dekanlik panolarina ilan ve duyurulari1 asmak, islemleri takip etmek.

Gunluk temizlik takip cizelgelerinin sorunsuz bir sekilde akisini saglamak.

Baglh oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isler ve islemleri
yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagimak.
Faaliyetlerin en iyi sekilde slrdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

YASAL DAYANAKLAR

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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